Vnutorny predpis Fakulty vyrobnych technolégii Technickej univerzity v Kosiciach so sidlom v PreSove v zmysle
§2 ods. 1, pism. b) Statttu FVT

Organizacny poriadok
Fakulty vyrobnych technolégii Technickej univerzity v KoSiciach so sidlom v PreSove

Akademicky senat Fakulty vyrobnych technoldgii Technickej univerzity v KoSiciach so sidlom v PreSove
podla § 32 ods. 1 pism. b) a § 39 ods. 2 pism. b) Statttu Technickej univerzity v KoSiciach a podla § 2 ods.
1 pism. b) a § 6 ods. 11 pism. b) Statttu Fakulty vyrobnych technolégii Technickej univerzity v Kosiciach so
sidlom v PreSove schvaluje vnutorny predpis Organizany poriadok Fakulty vyrobnych technoldgii
Technickej univerzity v KoSiciach so sidlom v PresSove:

§1

Zakladné ustanovenie

Organizacny poriadok Fakulty vyrobnych technolégii Technickej univerzity v KoSiciach so sidlom v Presove
(dalej len , poriadok”) upravuje v sulade so Statutom Fakulty vyrobnych technoldgii Technickej univerzity
v KoSiciach (dalej len ,StatGt FVT“) organizaénu $truktiru, riadenie fakulty, veducich zamestnancov
fakulty, posobnost organizacnych stcasti fakulty a ich zastupovanie a vnutorné predpisy fakulty.

§2

Organizacna Struktura

(1) Fakulta vyrobnych technolégii (dalej len ,,FVT“) sa ¢leni na organizacné sucasti:

a) Ustav vyrobného inZinierstva (UVI)

Katedra vyrobnych technoldgii (KVT)

Katedra pocitacovej podpory vyrobnych technoldgii (KPPVT)
b) Ustav procesného inZinierstva (UPCI)

Katedra monitoringu procesov vyroby (KMPV)

Katedra procesnej techniky (KPT)
c) Ustav priemyselného inZinierstva (UPRI)

Katedra priemyselnej informatiky a aplikovanej matematiky (KPIAM)

Katedra manaZmentu vyroby (KMV)
d) Dekanat (DFVT)

Sekretariat dekana

Studijné oddelenie

Oddelenie vedy, vyskumu a doktorandského studia

Oddelenie medzinarodnych vztahov a mobility

Oddelenie rozvoja a vonkajsich vztahov

Tajomnik

Oddelenie prevadzky, BOZP a PO
Riaditel ekonomického Useku
Ekonomické a personalne oddelenie
Oddelenie ekonomickej spravy projektov
(2) Podrobnejsie rozpracovania naplni cCinnosti dekandtu, Ustavov a katedier su uvedené

v internych organizacnych poriadkoch.

§3

Riadenie a veduci zamestnanci

(1) FVT riadi dekan. Prodekani zastupuju dekana vo zverenych oblastiach riadenia FVT.
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(2) Veduci zamestnanci FVT su:
a) prodekani,
b) tajomnik,
c) riaditelia Ustavov,
d) vedduci katedier.

8§84
Dekan FVT

(1) Postavenie a posobnost dekana upravuju § 22 Zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, § 29, § 42 StatGtu TUKE a § 7
Statdtu FVT.
(2) Dekan pri riadeni FVT v stlade s pdsobnostou podla odseku 1 najma:
a) ukladd ulohy pracoviskam FVT podla § 2 tohto organizacného poriadku a v rdmci nich aj
jednotlivym zamestnancom,
b) priamo riadi prodekanov, tajomnika, riaditelov Ustavov, veducich katedier, sekretariat dekana.

(3) Dekan moze zriadovat komisie a rady ako svoje poradné a iniciativne organy.
(4) Dekan moze pisomne delegovat riadenie pracovisk FVT po vecnej stranke na prodekanov
FVT.
§5
Prodekani FVT
(1) Postavenie prodekanov upravuje § 12 StatGtu FVT.
(2) Dekan urcuje oblasti p6sobenia prodekanov najma v ramci tychto oblasti:
a) vzdeldvacia ¢innost vramci akreditovanych Studijnych programov prvého adruhého stupnia
studia,

b) vzdelavacia ¢innost v ramci akreditovanych Studijnych programov tretieho stupria stadia,

c) vedecko — vyskumna ¢innost,

d) projektova cinnost,

e) medzinarodné vztahy,

f) vztahy s priemyslom a verejnostou,

g) propagacia FVT a zabezpecovanie mimoskolskej zaujmovej ¢innosti,

h) popularizacia vedy a vyskumu,

i) spolupraca s inymi vednymi odbormi na univerzite a s inymi slovenskymi vysokymi Skolami,

j) rozvoj, akreditacia, hodnotenie a zabezpecovanie kvality FVT,

k) informacné technoldgie,

[) sprava webového sidla FVT.
(3) Oblast vzdeldvacej ¢innosti v ramci akreditovanych Studijnych programov prvého a

druhého stupnia stadia zahtna, ak nejde o pdsobnost zverent inému prodekanovi, najma:

a) pripravu a priebeh prijimacieho konania na akreditované studijné programy prvého a druhého
stupna Studia,

b) organizaciu prvého a druhého stupna Studia v stlade so Studijnym poriadkom univerzity,

c) koordinaciu vyucby v jednotlivych Studijnych programoch prvého a druhého stupna studia podla
schvalenych Studijnych programov a informacnych listov predmetov,

d) koordindciu a ¢innost studijnych poradcov,

e) rozvrh hodin vyucby a dodrZiavanie harmonogramu vyucby prvého a druhého stupna Studia,

f) pravidelné uskutocnovanie hospitacii v ramci Studijnych programov prvého a druhého stupna
studia,

g) vypracovanie navrhov pedagogickej profilacie FVT,
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h)

i)
i)

koordinaciu vzdeldvacej Cinnosti Ustavov a katedier v rdmci akreditovanych Studijnych programov
prvého a druhého stupna Studia,

organizovanie Studentskej vedeckej odbornej ¢innosti,

koordinaciu vyucby predmetov v cudzom jazyku pre $tudentov z €élenskych $tatov EU alebo tretich
krajin v rdmci studijnych programov prvého a druhého stupna Studia.

(4) Oblast vzdelavacej ¢innosti v ramci akreditovanych studijnych programov tretieho stupria

Studia zahffia najma:

a)
b)

pripravu a priebeh prijimacieho konania na studijné programy tretieho stupna,

organizaciu tretieho stupna Studia v sulade so Studijnym poriadkom univerzity a FVT,
koordinaciu vyucby v jednotlivych Studijnych programoch tretieho stupna Studia podla
schvalenych studijnych programov a informacnych listov predmetov,

rozvrh hodin vyucby a dodrZiavanie harmonogramu vyucby tretieho stupna studia,

pravidelné uskutoénovanie hospitacii v ramci Studijnych programov tretieho stupna Studia,
vypracovanie navrhov pedagogickej profilacie FVT,

koordinaciu vzdeldvacej Cinnosti katedier a Ustavov v rdmci akreditovanych Studijnych programov
tretieho stupna studia,

spoluorganizovanie vedeckych podujati pre Studentov tretieho stupna studia,

koordindciu vyucby predmetov v cudzom jazyku pre $tudentov z ¢lenskych §tatov EU, alebo tretich
krajin v rdmci Studijnych programov tretieho stupna studia,

periodické vyhodnocovanie publika¢nej ¢innosti doktorandov.

(5) Oblast vedecko — vyskumnej ¢innosti zahfia najma:

podporu a koordindciu vedeckej ¢innosti na FVT,

vypracovanie navrhov vedeckej profilacie FVT,

organiza¢né zabezpecenie habilitacného konania a inauguracného konania na FVT,

spoluprdcu v oblasti vedy s ostatnymi fakultami a vedeckymi a pedagogickymi pracoviskami TUKE,
analyzu publikac¢nej cinnosti vysokoskolskych ucditefov FVT, vedeckych pracovnikov FVT a
internych doktorandov FVT, jej vyvhodnocovanie a pripravu koncepcie i konkrétnych opatreni pre
zvySenie kvantity a kvality publikacnej cinnosti vysokoskolskych ucitefov FVT, vedeckych
pracovnikov FVT a internych doktorandov FVT.

(6) Oblast projektovej ¢innosti zahffia najma:

koordinaciu projektov na FVT,

riadenie a koordinaciu administrativnych ¢innosti v oblasti projektov,

vyhladdvanie a sprostredkovanie informdcii o jednotlivych domacich a zahrani¢nych projektoch
¢lenom akademickej obce,

metodické usmernenia Ziadatefom o projekty a riesitelom projektov,

koordinaciu tvorby rieSitelskych kolektivov grantovych projektov s medziodborovym
charakterom,

podporu rozvoja aktivit zamestnancov FVT pri vyhladdvani projektov a pri zapajani sa do rieSenia
projektov, najma organizovanim informacnych a metodickych semindrov zameranych na
vzdeldvanie a rozvoj kompetencii zamestnancov FVT v oblasti projektov,

sledovanie Ucasti v projektoch vysokoskolskych ucitelov FVT, vedeckych pracovnikov FVT a
internych doktorandov FVT, jej vyhodnocovanie a priprava koncepcie i konkrétnych opatreni pre
zvySenie kvantity a kvality ucasti vysokoskolskych uditefov FVT, vedeckych pracovnikov FVT a
internych doktorandov FVT v projektoch.

(7) Oblast medzinarodnych vztahov zahffia najma:

pripravu koncepcie vztahov FVT hlavne so zahraniénymi univerzitami a fakultami,

realizaciu zahrani¢nych vztahov FVT,

sucdinnost pri organizovani vedeckych, odbornych a popularizaénych podujati organizovanych
spolo¢ne so zahranicnymi univerzitami a vedeckych, odbornych a popularizaénych podujati s
medzindrodnou Uéastou,
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d) organizacné zabezpecenie akademickej mobility Studentov, vysokoskolskych ucitelov a
vyskumnych pracovnikov vyplyvajicej z dohdd o spolupraci a dohdd uzavretych v ramci
medzinarodnych programov,

e) aktualizaciu a akviziciu bilateralnych zmlav v rdmci mobilitnych programov.

(8) Oblast vztahov s priemyslom asverejnostou, inovaéno-edukacnych aktivit a
popularizacie vedy a vyskumu zahffia najma:

a) zabezpedovanie vztahov s priemyslom,

b) zabezpecovanie vztahov so SirSou verejnostou,

c) popularizaciu vedy a vyskumu vo vztahu k SirSej verejnosti.

(9) Oblast spolupréce s inymi vednymi odbormi na univerzite a s inymi slovenskymi vysokymi
Skolami zahffia najma zabezpecovanie vytvarania predpokladov a koordindcie spoluprace s predstavitelmi
inych vedeckych a umeleckych odborov na univerzite, inych slovenskych vysokych $kol a reprezentdcii
slovenskych vysokych skél v oblasti vedy, vyskumu, Studia, dalSieho vzdeldvania, popularizdcie vedy a
vysokoskolského prostredia ako takého.

(10)  Oblast rozvoja, akreditacie, hodnotenia a zabezpecovania kvality FVT zahfria najma:

a) vypracovanie a aktualizaciu dlhodobého zameru FVT a vyrocnej spravy o Cinnosti FVT,

b) tvorbu podnetov na optimalizaciu rozhodovacich procesov FVT zameranych vo vztahu k
Studentom a uchadza¢om o Studium,

c) koordinaciu Cinnosti pri priprave akreditacnych materialov na FVT,

d) sledovanie akreditacnych kritérii a Ucast na navrhovaniivykone koncepcie a konkrétnych opatreni
pre akreditaciu na FVT,

e) pripravu materialov pre oficidlne a neoficidlne hodnotenie FVT,

f) sledovanie kritérii vyznamnych hodnoteni fakult a navrhovanie i vykon koncepcie a konkrétnych
opatreni pre riadne a bezporuchové plnenie hodnotiacich kritérii na FVT,

g) tvorbu podnetov a koordinaciu dalSieho vzdeldvania pedagogickych zamestnancov FVT aj
nepedagogickych zamestnancov FVT.

(11)  Oblast informacnych technoldgii zahfria najma:

a) prevadzku informacénych a komunikacnych systémov FVT,

b) koordindaciu sucinnosti zamestnancov zodpovedajlcich za jednotlivé Useky ¢innosti informacnych
a komunikacnych systémov FVT,

c) budovanie a prevadzku vnutornej technickej infrastruktury FVT, tvorbu zamerov a planovanie,
pripravu a zabezpecenie realizacie investicnych zamerov FVT a optimalizacie vybavenia priestorov
FVT vypoctovou a zobrazovacou technikou.

(12)  Oblast spravy webového sidla FVT zahffia najma:

a) vytvorenie a zmeny koncepcie webového sidla FVT,

b) zabezpecenie véasnej aktualizacie webového sidla FVT.

(13)  Rozdelenie oblasti pdsobnosti prodekanov FVT uréuje dekan FVT.

§6
Splnomocnenec dekana FVT

(1) Dekan méze z radov zamestnancov FVT vymenduvat a odvoldvat svojich splnomocnencov ako
svoje poradné organy.

§7
Riaditel ustavu a veduci katedry

(1) Postavenie riaditela Ustavu a vedlceho katedry upravuje § 13 Statutu FVT. Riaditela Ustavu
a veduceho katedry vymenuva a odvolava dekan FVT na zéklade vyberového konania.
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(2) Riaditel Ustavu a veduci katedry riadia v rozsahu posobnosti ustanovenej organizacnym
poriadkom FVT vedecko-pedagogicku, organiza¢nu, hospodarsku a administrativnu ¢innost katedry.
(3) Riaditel Ustavu zodpoveda za svoju ¢innost priamo dekanovi FVT. Funkéné obdobie riaditela
Ustavu je najviac Stvorroc¢né. Riaditel Ustavu najma:
a) koordinuje vedeckl spolupracu na drovni Ustavu, rovnako ako aj s inymi Ustavmi a vedeckymi
pracoviskami,
b) na Udrovni Ustavu zabezpecuje komunikaciu a spoluprdcu s odbornikmi pésobiacimi na inych
vysokych skolach a s odbornikmi z praxe v rdmci narodnej aj medzinarodnej spoluprace,
¢) na zaklade podkladov veducich katedier pésobiacich na Ustave periodicky monitoruje a hodnoti
pedagogickd a vyskumnu €innost Ustavu,
d) na drovni Ustavu spracovava podklady pre aktualizaciu dlhodobého zameru rozvoja FVT.
(4) Veduci katedry riadi katedru a za svoju ¢innost zodpoveda dekanovi FVT. Funkéné obdobie
veduceho katedry je najviac Stvorrocné. Veddci katedry najma:
a) organizuje plnenie pedagogickych, vyskumnych, vyvojovych a inych uloh katedry a vykonava
kontrolu ich plnenia,
b) zodpovedd za obsah a uskutocniovanie vzdeldvacej a vedecko-vyskumnej ¢innosti na katedre
v stlade s dlhodobym zamerom FVT,
c) zodpoveda za kvalifikacny rast a kvalifikacna Struktiru zamestnancov pdsobiacich na katedre,
d) zodpoveda za kvalitu plnenia vzdelavacich uloh katedry,
e) rozhoduje o pouziti finanénych prostriedkov vyélenenych pre katedru z rozpoétu FVT, ako aj
z prostriedkov ziskanych ¢innostou katedry v zmysle platnej legislativy, predpisov TUKE a FVT,
f) predkladd navrhy na priestorové a personalne zabezpecenie plnenia uloh katedry dekanovi,
g) hodnoti pedagogickl a vyskumnu ¢innost katedry a jej ¢lenov,
h) v sucinnosti s osobamizodpovednymi za Studijné programy a osobami zabezpecujlucimi predmety
vykondva hospitacie na vyucbe predmetov,
i) schvaluje pracovné cesty zamestnancov katedry,
j) zabezpecuje vedecku spolupracu s inymi katedrami FVT, Ustavmi FVT.
(5) Zasadnutie katedry zvoldva veduci katedry. Na zasadnuti katedry sa zucastnuju vsetci
vysokoskolski ucitelia, vyskumni pracovnici, interni doktorandi katedry a dalSi zamestnanci, urceni
veducim katedry. Zo zasadnutia katedry je vypracovana zdpisnica.

§8

Zastupovanie veducich zamestnancov

(1) Dekana FVT v Case jeho nepritomnosti zastupuju v nim ur¢enom rozsahu prodekani.
(2) Dalsi veduci zamestnanci FVT su zastupovani nasledovne:

a) riaditela Ustavu v ¢ase jeho nepritomnosti zastupuju v nim ur¢enom rozsahu veduci katedier,

b) veduceho katedry v ¢ase jeho nepritomnosti zastupuje ¢len katedry, pisomne povereny veduicim
katedry.

§9
Sekretariat dekana FVT

(1) Sekretariat dekana FVT vykonava organizaéné a administrativne prace suvisiace s ¢innostou
dekana, FVT, jeho poradnych organov, prodekanov. Pritom najma:
a) organizatne a administrativne zabezpecCuje prace priamo suvisiace s ¢innostou poradnych
organov dekana, ako aj s organizaciou ich zasadnuti,
b) eviduje ulohy FVT, terminy ich plnenia a ich dodrZiavanie,
c) zabezpecuje organizaciu osobného a virtualneho styku dekana s pracoviskami a pracovnikmi FVT
a TUKE,
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d)
e)

zabezpecuje kompletnu agendu sekretariatu,
zodpoveda za technicko-materidlne vybavenie sekretaridtu dekana.
(2) Sekretariat dekana FVT riadi dekan FVT.

§10
Sekretariat ustavu a katedier

(1) Sekretariat Ustavu akatedier je administrativna sucast FVT, ktord zabezpeluje

administrativny chod Ustavu a katedier.

(2) Sekretariat Ustavu a katedier riadi prislusny riaditel Ustavu v kooperacii s veducimi

prislusnych katedier.

§11
Tajomnik FVT

(1) Postavenie tajomnika FVT upravuje § 13 StatGtu FVT.
(2) Tajomnik FVT zodpoveda za svoju ¢innost priamo dekanovi FVT. Tajomnika FVT vymenuva a

odvolava dekan FVT.

d)
e)
f)

8)
h)

(3) Tajomnik FVT riadi a koordinuje ¢innost riaditela pre ekonomiku a personalnu ¢innost.

(4) Tajomnik FVT riadi a koordinuje ¢innost ekonomického a personalneho oddelenia.

(5) Tajomnik FVT riadi a koordinuje ¢innost oddelenia ekonomickej spravy projektov.

(6) Ekonomické a persondlne oddelenie zabezpecuje najma:

ekonomicku agendu FVT podla platnych pravnych predpisov, zakladnych pravidiel hospodarenia
na TUKE a prislusnych smernic.

pripravu komplexnych persondlnych podkladov pre rozhodnutia pri prijimani, rozmiestiiovani a
uvolfiovani zamestnancov,

vypracovavanie konkrétnych persondlnych navrhov a zabezpecuje realizaciu rozhodnuti dekana v
personalnej oblasti (priprava pracovnych zmlav, dekrétov preradeni, zmien pracovnej zmluvy a
pod.),

spolupracu s veducimi zamestnancami FVT pri zabezpecfovani, vykone a realizacii persondlnych
¢innosti,

spracovanie podkladov z jednotlivych pracovisk FVT, ktorymi zabezpeluje vykon personalnej
agendy,

plnenie Kolektivnej zmluvy v oblasti persondlnej a socidlnej politiky,

vedenie agendy osobnych spisov zamestnancov,

pripravu personalnych materialov pre vyberové konania, ktoré aj organiza¢ne a administrativne
zabezpecuje,

spracovavanie vykazov za persondlnu agendu a vypracuva jej analyzy pre nadriadené organy.

(7) Oddelenie ekonomickej spravy projektov najma:

vedie a kontroluje ekonomicku agendu projektov,

sleduje, realizuje a usmernuje Cerpanie prostriedkov projektov,

koordinuje tvorbu rozpoctov projektov.

§12
Studijné oddelenie

(1) Studijné oddelenie zabezpeduje a vykondva v ramci akreditovanych $tudijnych programov

prvého a druhého stupna studia najma nasledujuce ¢innosti:

a)
b)

administrativne ¢innosti suvisiace so vzdeldvacim procesom na FVT,
organiza¢né a administrativne ¢innosti spojené s prijimacim konanim na FVT,
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f)

g)

h)

j)

¢innosti spojené so zapisom Studentov,

vedenie agendy a evidencie Studentov,

vedenie administrativnych prac spojenych s absolvovanim predmetov, vybavovanie Ziadosti
Studentov v priebehu Studia a vedenie prislusnej evidencie,

vyhotovenie dokumentacie na vypracovanie rozvrhu jednotiek Studijného programu v ramci
predmetu a plné vyuzitie vyucbovych priestorov,

¢innosti spojené s administrativnym zabezpecenim agendy Statnych skusok,

¢innosti spojené s organizacnym zabezpecenim stazi Studentov,

vybavovanie agendy spojenej s disciplindrnymi opatreniami voci Studentom a vedenie ich
evidencie,

vykondvanie administrativnych prac suvisiacich s hodnotenim Studentov v priebehu a pri skonceni
Studia,

vydavanie potvrdeni o Studiu,

priprava dokumentdcie pre analyzy, prehlady a hodnotenia,

zabezpecenie administrativnych ¢innosti spojenych s udelovanim a evidenciou kreditov,
zabezpecenie imatrikuldcii a promécii po administrativnej stranke,

vybavuje agendu suvisiacu s poskytovanim Stipendii, likviduje pefazné odmeny v slvislosti s
udelenim cien dekana FVT.

(2) Studijné oddelenie riadi prisluny prodekan.

§13
Oddelenie vedy, vyskumu a doktorandského studia

(1) Oddelenie vedy, vyskumu a doktorandského studia zabezpecuje najma:

administrativnu pripravu zasadnuti Vedeckej rady FVT a plnenie jej uzneseni,

administrativne sustredovanie a zabezpecovanie materidlov kvalifikatného rastu na habilita¢né
konania a inauguracné konania, ako aj udelovanie Cestnych doktoratov a vedenie evidencie
kvalifikacnych rastov realizovanych na FVT,

administrativne Ulohy a evidenciu v oblasti vedeckého vyskumu na FVT,

administrativnu podporu a koordinaciu vedeckej ¢innosti na FVT,

administrativne aspekty spoluprace s predstavitelmi inych vedeckych a umeleckych odborov na
univerzite, inych slovenskych vysokych skol a reprezentiacii slovenskych vysokych $kél v oblasti
vedy, vyskumu, popularizacie vedy a vysokoskolského prostredia ako takého,

administrativne Cinnosti slvisiace so vzdeldvacim procesom na FVT v rdmci Studijnych programov
tretieho stupna stadia,

organiza¢né a administrativne ¢innosti spojené s prijimacim konanim na FVT v rdmci Studijnych
programov tretieho stupna studia,

¢innosti spojené so zapisom Studentov v rdmci Studijnych programov tretieho stupna studia,
vedenie agendy a evidencie Studentov v ramci Studijnych programov tretieho stupfa Studia,
vedenie administrativnych prac spojenych s absolvovanim predmetov, vybavovanie Ziadosti
Studentov v priebehu Studia a vedenie prislusnej evidencie v rdmci Studijnych programov tretieho
stupna Studia,

¢innosti spojené s administrativnym zabezpecenim agendy Statnych skusok v ramci Studijnych
programov tretieho stupna Studia,

vykondvanie administrativnych prac suvisiacich s hodnotenim Studentov v priebehu a pri skonéeni
Studia v ramci Studijnych programov tretieho stupna Studia,

vydavanie potvrdeni o Stidiu v ramci Studijnych programov tretieho stupna Studia,

priprava dokumentdcie pre analyzy, prehlady a hodnotenia,

administrativne ¢innosti spojené s udelovanim a evidenciou kreditov, vybavuje agendu suvisiacu
s vyplacanim stipendii v ramci Studijnych programov tretieho stupna studia.

(2) Oddelenie vedy, vyskumu a doktorandského studia riadi prislusny prodekan.
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a)

b)

f)

g)
h)

§14
Oddelenie medzinarodnych vztahov a mobility

(1) Oddelenie medzinarodnych vztahov a mobility zabezpeduje najma:

vyhladavanie a sprostredkovanie informacii o jednotlivych zahrani¢nych a mobilitnych grantovych
projektoch clenom akademickej obce,

podporu rozvoja aktivit zamestnancov FVT pri vyhladdvani medzinarodnych projektov a pri
zapajani sa do rieSenia projektov, najmd organizovanim a vykonavanim informacnych a
metodickych seminarov zameranych na vzdeldvanie a rozvoj kompetencii zamestnancov FVT
v oblasti medzinarodnych projektov,

sledovanie ucasti v medzindrodnych projektoch vysokoskolskych ucitefov FVT, vedeckych
pracovnikov FVT a internych doktorandov FVT, jej Statistické spracovanie, vyhodnocovanie a
informovanie dekana FVT a prislusného prodekana o zistenych skutoc¢nostiach,

koordinaciu prijimania zahrani¢nych hosti,

podielanie sa na organizovani vedeckych, odbornych a popularizaénych podujati s medzinarodnou
Ucastou a vedeckych, odbornych a popularizacnych podujati organizovanych spolocne so
zahrani¢nymi univerzitami,

organizacné cinnosti v rdmci akademickej mobility Studentov, vysokoskolskych ucitelov a
vyskumnych pracovnikov vyplyvajucich z dohéd o spolupraci a dohdéd uzavretych v ramci
medzindrodnych programov,

administrativnu realizaciu zahraniénych vztahov FVT,

administrativnu aktualizaciu a akviziciu bilateralnych zmldv.

(2) Oddelenie medzinarodnych vztahov a mobility riadi prislusny prodekan.

§15
Oddelenie rozvoja a vonkajsich vztahov

(1) Oddelenie rozvoja a vonkajsich vztahov zabezpeduje najma:
administrativne Cinnosti spojené so zabezpecfovanim spoluprdce s priemyslom,
koordinaciu pripravy vyrocnej spravy o ¢innosti fakulty,

administrativne ¢innosti spojené s hodnotenim fakulty,

koordinaciu spoluprace s priemyslom,

koordinaciu inova¢no-edukaéného centra fakulty,

koordinaciu ¢innosti poradnych organov pre oblast spoluprace s priemyslom.
(2) Oddelenie rozvoja a vonkajsich vztahov riadi prislusny prodekan.

§16
Oddelenie prevadzky, BOZP a PO

(1) Oddelenie prevadzky, BOZP a PO zabezpecuje najma:

udrzbu objektov FVT,

upratovacie sluzby v objektoch FVT,

vratnu sluzbu v objektoch FVT.

(2) Oddelenie prevadzky, BOZP a PO riadi veduci oddelenia prevadzky.

§17
Vnuatorné predpisy FVT

(1) Vnutorné predpisy FVT podla § 39 StatUtu Technickej univerzity v Kosiciach upravuju

zalezitosti FVT, ktoré patria do jej samospravnej posobnosti.
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(2) Za tvorbu navrhov vnutornych predpisov zodpoveda ten organ FVT, ktory je podla statutu
FVT opravneny predlozit navrh vnitorného predpisu organu FVT, ktory ho schvaluje.

(3) Vnutorné predpisy FVT sa vytvaraju tak, aby boli zrozumitelné, vnitorne bezrozporné,
prehladne usporiadané, stru¢né a systematicky a obsahovo usporiadané tak, aby ich text bol
terminologicky, Stylisticky, jazykovo a vyznamovo spravny, presny, jednotny a vSeobecne zrozumitelny.

(4) Vnutorné predpisy podpisuje organ FVT, ktory ich prijal alebo vydal, ak ide o kolektivny organ,
tak jeho predseda. Vnutorné predpisy podpisuje vidy dekan FVT. Podpisy dalSich os6b mézu vyplyvat z
vnutornych predpisov TUKE.

(5) Za uschovdvanie podpisanych origindlov vnutornych predpisov zodpoveda dekan FVT, ak ide
o vnutorné predpisy prijaté AS FVT, spolu s predsedom AS FVT.

(6) Vnutorné predpisy sa zverejiiuju na webovom sidle FVT.

(7) Vnuatorné predpisy obsahuju oznacenie, Ze ide o vnutorny predpis FVT a ¢islo vnitorného
predpisu, ktoré sa sklada z Cisla pred lomitkom, ktoré predstavuje Cislo poradia vnutorného predpisu
podla zverejnenia v danom kalendarnom roku a z Cisla za lomitkom, ktoré predstavuje kalendarny rok
nadobudnutia platnosti vnitorného predpisu.

(8) Dekan zodpoveda za véasnost a spravnost zverejriovania vnutornych predpisov. Predseda AS
FVT je povinny poskytnut mu na tento Ucéel potrebnu siéinnost, a to najma v pripade, ak ide o vnutorné
predpisy schvalované AS FVT na navrh predsedu AS FVT.

(9) Dekan FVT bez zbytocného odkladu informuje zamestnancov FVT o novych vnutornych
predpisoch FVT elektronickou postou.

(10) Vnutorné predpisy podpisané dekanom FVT su uschované aspon v jednom originali na
sekretariadte dekana. Aspon jeden podpisany original kazdého vnutorného predpisu, ktory schvaluje AS
FVT, je uschovany u predsedu alebo tajomnika AS FVT.

§18
Sprava registratury

(1) Spravaregistratury je zabezpecovanie evidovania, tvorby, ukladania, ochrany registratdrnych
zdznamov, pristupu k nim a zabezpecovanie ich vyradovania. Registratirny zdznam je informacia
evidovana povodcom registratlry a spis je registraturny zaznam alebo subor registratirnych zaznamov,
ktoré vznikli v suvislosti s vybavovanim tej istej veci. Za sprdvu registratury na jednotlivych pracoviskach
FVT zodpovedaju veduci tychto pracovisk.

(2) Prijem a triedenie zasielok, oznacovanie registratiurnych zaznamov, vyhotovovanie a
odosielanie, ukladanie a vyradovanie registratirnych zaznamov a spisov upravuje Registraturny poriadok
TUKE.

§19
Obeh dokladov

(1) Zabezpecenie obehu dokladov upravuju vnatorné predpisy TUKE vydané v ramci
dokumentdcie systému manazérstva kvality.

(2) Na obehu dokladov v podmienkach FVT sa zucastnuju vsetky pracoviska FVT, ktoré doklady
vybavuju, kontroluju, skimaju alebo schvaluju.

(3) Spravny obeh dokladov musi byt organizovany tak, aby sa nenarusili funkcie, ktoré
informacnej sustave urcuju pravne predpisy.

(4) Uctovné doklady sa zasadne skimaju pred ich zi¢tovanim z hladiska vecného, formélneho a
zakladnej finan¢nej kontroly.
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§20
Prevadzkové poriadky a ochrana majetku

(1) Prevadzkové poriadky, vztahujice sa na uzivanie budov, dielni, laboratérii, dopravy a iné
vyddava dekan a veduci, do ktorého p6sobnosti patri operativne pravo hospodarenia s budovami alebo
zariadenim.

(2) Ochranu zvereného majetku, straZzenie budov a povinnosti vratnikov upravuju smernice
rektora.

§21
Zaverecné ustanovenie

(1) Tymto sa rusi organizaény poriadok FVT z 03.11.2022.
(2) Tento organizaény poriadok bol v zmysle § 32 ods. 1 pism. b) Statitu TUKE a § 6 ods. 11 pism.
b) Statdtu FVT schvéaleny AS FVT dfia 07.01.2025 uznesenim &. 4/2025 a nadobuda Géinnost diom
01.07.2025.
a) Sucastou tohto organizaéného poriadku FVT je Priloha €. 1 - Organizacna struktura FVT.

V Presove, dna 07.01.2025

Dr. h. c. mult. prof. Ing. Jozef Zajac, CSc. doc. Ing. Jan Duplak, PhD.
dekan FVT predseda AS FVT
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Priloha €. 1 Organizacného poriadku FVT

ORGANIZACNA STRUKTURA FVT

Poradné orgény
dekana

——{ Rada kality H Manazeér kvality }4—

Sekretariat dekana

Vedecka rada FVT
Akademicky senat FVT
Disciplinarna komisia FVT
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